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Anleitung 
Rechnungsformular Assistenzbeitrag, Plattform IV-Rechnungen 
 

Die Online-Plattform ist über folgenden Link erreichbar. Informationen zur Registration finden Sie hier 

 

 
 

 
Einstiegsübersicht der Plattform 
 
Folgende Informationen sind hier ersichtlich: 
 
- Datum, wann eine Rechnung eingereicht 

wurde 
- Welche Art von Rechnung eingereicht wurde 
- Den Status der Rechnung 
- Das PDF Symbol, um sich die Rechnung an-

zeigen zu lassen 
- Die Übersicht, welche neuen Rechnungen ge-

stellt werden können. 
- Mein Account (Verwaltung der persönlichen 

Angaben) 
 
Wichtig: Sehen Sie die Rechnung, die Sie 
einreichen wollen nicht, so ist sie nicht er-
stellt und eingereicht = Wir haben die Rech-
nung nicht erhalten. 
 
Status: Es gibt 5 verschiedene Status 
- In Bearbeitung 
- Noch zu ergänzen 
- In erneuter Bearbeitung 
- Angenommen 
- Abgelehnt 

 

 

https://rechnungen.ivbe.ch/connexion
https://www.ivbe.ch/de/plattform_iv-rechnungen.html
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Unter Mein Account können folgende Informationen gese-
hen, bearbeitet, geändert oder ergänzt werden: 
 
 
Anmeldeinformationen 
Unter dieser Mail und Handynummer ist der Account re-
gistriert. Eine Änderung des Account Besitzers ist hier zu 
mutieren. 
 
 
 
Meine Informationen 
Hier steht die versicherte Person selber oder bei Kindern 
oder bebeiständeten Personen die gesetzliche Vertretung 
mit dem entsprechenden Status. 
 
 
 
 
Begünstigte 
Rechnet ein Accountinhaber/-in für mehrere versicherte 
Personen ab (z.B. Eltern für zwei oder mehr Kinder), sind 
die jeweils versicherten Personen als Begünstigte aufzu-
führen. Für jede begünstigte Person können die Verfü-
gungen/Mitteilungen separat erfasst und gespeichert wer-
den. 
 
 
Bankkonten 
Angaben zur IBAN und deren Kontoinhaber (Auf wen lau-
tet das Konto. 
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Um aus einem Account für mehrere versicherte Personen 
abrechnen zu können, sind mehrere Begünstigte zu er-
fassen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Verfügungs- /Mitteilungsnummer (oder auch Nummer der 
Kostengutsprache) 
 
Jede Verfügung oder Mitteilung der IV hat eine eigene 
Nummer. Diese wechselt z.B. auch nach einer Revi-
sion. Auch dann, wenn die Leistung unverändert 
bleibt. 
 
 
Hier können mehrere verschiedene Verfügungs- /Mittei-
lungsnummern gespeichert werden. Die Auswahl der 
Nummer geschieht dann im Rechnungsformular per 
Dropdown. 
 
Die Verfügungsnummer kurz erklärt 
302 = ist die Leistellenziffer der IV-Bern 
2022 = ist das Jahr in welchen die Verfügung/Mitteilung 
erlassen wurde. 
Die nächsten 6 Stellen = die eff. Verfügungsnummer 
Die letzte Ziffer = eine Kontrollziffer 
 
Sollten Sie eine Verfügung oder Mitteilung aus einem an-
deren Kanton haben, ersetzen Sie bitte nur die ersten 
drei Ziffern mit 302. Den Rest der Nummer belassen Sie 
so wie sie ist. 
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Eingabe der Rechnung Assistenzbeitrag 
 
 
 
 
 
 
Aus den über «Mein Account» eingegebenen Begüns-
tigte, kann die entsprechende Person ausgewählt wer-
den. 
 
 
Ist eine gesetzliche Vertretung für diese Begünstigte Per-
son erfasst, erscheinen hier die Angaben. 
 
 
Hier kann auf die hinterlegten Bankkonten zur Auszah-
lung zugegriffen werden. 
 
 
 
 
 
 
Hier können die hinterlegten Verfügungs- / Mitteilungs-
nummern ausgewählt werden. 
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Auf der Online-Plattform ist für jeden Monat eine separate 
Rechnung zu stellen. Durch die Auswahl des Jahres und 
des Monats verwendet die Plattform automatisch die kor-
rekten Ansätze für die gewählte Abrechnungsperiode 
 
 
1. Anzahl effektiv erbrachter Stunden (aller Assistenz-

personen zusammen) 
 
2. Anzahl effektiv erbrachter Stunden mit besonderer 

Qualifikation (sind explizit verfügt) 
 
3. Effektiv erbrachte Nachtpauschalen (aller Assistenz-

personen zusammen) 
3.1. Ansatz Nachtpauschale (Höhe steht in Verfü-

gung) 
 
4. Nächte bei denen eine Assistenzperson mehrere Ver-

sicherte betreut.  
4.1. Anzahl Versicherte 
4.2. Anzahl Nächte 
4.3. Reduzierter Ansatz pro Nacht 

 
Vergessen Sie nicht im Folgenden die Angaben zu 
den geteilten Leistungen auszufüllen. 
 
5. Summe in CHF der Lohnfortzahlung nach Art. 324a 

OR (Assistenzperson ist krank) 
 
6. Summe in CHF der Lohnfortzahlung nach Art. 324 

OR (Arbeit kann nicht erbracht werden) 
 
7. Vorschuss 

Der Vorschuss wird auf Anfrage in der Höhe der ein-
gereichten Arbeitsverträge, maximal jedoch in Höhe 
des monatlichen Assistenzbeitrags ausbezahlt. 

 
Die Beträge in den grauen Kästchen werden automa-
tisch vom System aus- und zusammengerechnet. 
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Eine akute Phase ist explizit verfügt. Ein erhöhter Hilfsbe-
darf infolge Krankheit oder Unfall begründet keine akute 
Phase. 
 
 
 
 
Sind Nachtpauschalen verfügt, so sind uns die nicht er-
brachten Nächte zu deklarieren. Diese Angaben benöti-
gen wir, damit wir eine allfällige Umwandlung der Nächte 
in Stunden korrekt bearbeiten können. 
Bitte deklarieren sie jeden Monat so viele Nächte, wie der 
Kalendermonat Nächte hat. 
Nächte aus Lohnfortzahlungen nach Art. 324a (Assistenz-
person ist krank) müssen nicht aufgeführt werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Angabe bei Teilung der Leistung mit einem oder mehre-
ren Bezügern des Assistenzbeitrages (siehe Vorderseite 
Punkt 5) 
 
 
 
 
 
 
Bitte geben Sie den Namen und Vornamen des/der ande-
ren Bezüger des Assistenzbeitrages an. 
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Hier können die Beilagen wie z.B. Lohnabrechnungen, 
Arbeitsrapporte oder Arztzeugnisse aber auch Arbeitsver-
träge, Unterlagen von Versicherungen oder der Aus-
gleichskasse hochgeladen werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ergänzende Hinweise 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mit Klick auf diesen Button senden Sie uns die Rechnung 
zu. Danach kann die Rechnung durch Sie nicht mehr be-
arbeitet werden. 
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Ergänzungen bei Lohnfortzahlung nach Art. 324a OR 
(Assistenzperson ist krank) 
 
Für Jede Assistenzperson ist eine separate Tabelle aus-
zufüllen. Über «Assistent/in hinzufügen» können für die 
gleiche Zeitdauer beliebig viele Personen hinzugefügt 
werden. 
 
Von wann bis wann dauerte die Arbeitsunfähigkeit? (Ge-
samte Zeitdauer angeben, auch wenn nicht an jedem Tag 
ein Einsatz geplant gewesen ist) 
 
 
Name der Assistenzperson sowie Anzahl vorgesehene 
Stunden, vorgesehene Nächte sowie Anzahl der zu be-
treuenden Versicherten Personen 
 
 
 
 
 
 
Grund der Arbeitsunfähigkeit 
 
 
 
 
Bei vorhandener Taggeldversicherung (KTG und UTG) 
übernimmt die IV nur 80% der Pauschalen 
 
Wichtig: ab dem 4. Krankheitstag ist ein Arztzeugnis 
beizulegen. 
 
 
Über «Eintrag hinzufügen» kann für eine andere Person 
mit anderer Krankheitszeitdauer ein weiterer Eintrag er-
fasst werden. 
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Ergänzungen bei einer Lohnfortzahlung nach Art. 324 OR 
(Arbeit kann nicht erbracht werden) 
 
 
 
 
 
Zeitspanne von wann bis wann ist anzugeben. 
 
 
Grund weshalb die Arbeit nicht erbracht werden konnte. 
 
 
 
Welche angestellte Person ist betroffen? 
Anzahl vorgesehene Stunden, vorgesehene Nächte so-
wie Anzahl der zu betreuenden Versicherten Personen 
 
 
 
Über «Assistent/in hinzufügen» können für die gleiche 
Zeitdauer beliebig viele Personen hinzugefügt werden. 
 
 
Über «Eintrag hinzufügen» kann für eine andere Zeit-
dauer, in der die Arbeit nicht erbracht werden konnte, ein 
weiterer Eintrag erfasst werden. 
 
 
Die Pauschalen werden zu 100% ausbezahlt und gehen 
zu Lasten des Budgets. 
 
Wichtig: ab einer Dauer von 4 Tagen und mehr ist uns 
bei Krankheit ein Arztzeugnis oder bei einem Klini-
kaufenthalt eine entsprechende Aufenthaltsbestäti-
gung beizulegen. 
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Eine Rechnung ist durch Sie zu korrigieren  
oder zu ergänzen. 
 
Es kommt vor, das die eingereichte Rechnung durch Sie 
korrigiert oder ergänzt werden muss. 
In diesem Fall senden wir Ihnen die Rechnung mit einem 
Kommentar zur Bearbeitung zurück (Sie erhalten ein E-
Mail). 
 
Wenn Sie sich auf der Plattform eingeloggt haben, sehen 
Sie eine rote Rechnung mit dem Status «Noch zu ergän-
zen». Diese Rechnung kann von Ihnen erneut bearbeitet 
werden. 
 
 
 
 
 
 
 
Ganz zu Oberst auf der geöffneten Rechnung sehen Sie 
unsere Nachricht. 
 
 
 
 
 
 
Nach erfolgter Bearbeitung durch Sie, kann uns die 
Rechnung erneut zugestellt werden. Klicken Sie dazu auf 
die rote Schaltfläche ganz am Ende der Rechnung. 
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